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LEI COMPLEMENTAR N° 13, DE 27
DE JUNHO DE 2013

“Cria a nova Estrutura Organizacional Bésica de Gestdo da
Prefeitura Municipal de Ninheira/MG e contém outras

providéncias.”

A Camara Municipal de Ninheira, Estado de Minas Gerais, aprova e eu Prefeito
Municipal sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta lei complementar dispde sobre a Estrutura Organizacional

- basica de gestdo da Prefeitura Municipal de Ninheira/MG, cria os

correspondentes Cargos Publicos de Secretaria, Direcdo e Cocrdenadoria de
livre nomeacéo e exoneragéo, editada nos termos estatuidos pela Constituicgo da
Republica Federativa do Brasil, promulgada em 05 de outubro de 1988, com
redacdo dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de 04 de junho de 1998 ao art.
37, inciso [ a V, VIII, IX, XVI letras “a, b, ¢’ e XVIL.

Art. 2°- A Administracdo superior do Municipio serd exercida pelo
Prefeito Municipal, com assessoria plena da Controladoria Interna,
Procuradoria, Secretarios Municipais e dos 6rgéos direta e hierarquicamente a
ele subordinados.

Art. 3° - A Administragdo Municipal terd como principio bdsico a
participagdo da comunidade no estabelecimento, na implementagio e no
acompanhamento da execucfo de planos, programas e projetos, e sujeitar-se-3,
aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, publicidade
e razoabilidade, além dos outros existentes no Direito Administrativo.

§ 1°- As atividades da Administracdo Municipal serdo adequadamente
planejadas, coordenadas e controladas sob a orientagdo e supervisio;

§2°- A agdio de Governo serd planejada tendo em vista o
desenvolvimento fisico-territorial, econémico-social e cultural do Municipio,
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objetivando ainda a melhor aplica¢do de recursos humanos, materiais e
financeiros da Prefeitura Municipal;

Art. 4°- O planejamento compreende a elaboragio e manutencio
atualizada dos seguintes instrumentos bdsicos:

[ - Plano Plurianual;

IT - Diretrizes Or¢camentarias;

III - Orgamento Anual.

Art. 5°-  Na elaboragdo e execugdo de seus programas, a
Administra¢do Superior estabelecerd critério de prioridade, de acordo com a
essencialidade da obra ou do servigo, tendo em vista o atendimento coletivo.

Art. 6°-  Matérias e decisdes quando submetidas & Chefia do
Executivo Municipal deverio ser previamente coordenados, analisados e
adequados a sua finalidade, resultante de consultas, entendimentos e reunies,
contendo solugdes integradas e harménicas com o planejamento de metas do

Governo.

Art. 7°- O controle e a execugdo das atividades da Administragdo
Municipal, serdo exercidas em todos os Orgdos Municipais e objetivos assim
dispostos:

I - harmonizar o programa de Governo com as atividades dos Orgdos,
reorientando-as quando em desvio;

IT- atualizar, continuamente os servigos municipais, visando sempre
um melhor atendimento ao publico e municipes;

- III - assegurar a observincia da legislacdo aplicavel as atividades

municipais;

IV - controlar as aplicagdes publicas financeiras e a preservacdo dos
bens patrimoniais e culturais.

Art. 8° - A Administragdo Municipal recorrera quando necessério se fizer
para execugdo de obras e servicos em casos comprovadamente aconselhéaveis e
programados mediante contrato, concessdo, permissio ou convénio com
entidades do setor publico ou entidades privadas visando alcancar melhor
rendimento, evitando novos encargos e ampliacio desnecessaria do quadro de
servidores.

Art. 9° - Quando qualquer funcdo de responsabilidade da Administragio
Municipal, for realizada por entidade publica ou privada, mediante convénio ou

\
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contrato, serdo obrigatérios a programacéo e o controle das atividades em causa,
estendo-se esta exigéncia as entidades sub-convencionadas pelo Municipio.

Art. 10 - A Administragdo Municipal manterd condigdes técnicas e de
infraestrutura para:

I- elevar a produtividade dos servidores;

II- conter o crescimento de seu quadro de pessoal através da selecdo
rigorosa por concurso publico de provas e titulos e quando necessario se fizer, a
aplicacdo de provas praticas;

IlI- manter constantes programas de capacitacdo, treinamento e
aperfeicoamento de seus servidores, a fim de possibilitar o estabelecimento de
niveis adequados de remuneracéo.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 11- Compordo a Estrutura e Organizagdo Administrativa da
Prefeitura Municipal, os seguintes érgéos.

Orgﬁos de Aconselhamento;

a) - Conselho Municipal de Defesa, Conservagdo e Preservagdo do Meio
Ambiente — CONDEMA;

b) - Conselho Municipal de Defesa do Consumidor - CONDECON;
¢) - Conselho Municipal de Saude;

d) - Conselho Municipal de Saneamento Basico;

e) - Conselhos Distritais;

f) - Conselho Municipal de Assisténcia Social

g) - Conselho Municipal de Alimentag@o Escolar

h) - Conselho Municipal do FUNDEB

1))- Conselho Municipal do CMDRS

j) - Conselho Municipal da Crian¢a e do Adolescente

k) -Conselho Tutelar

Art. 12- A Estrutura e Organizacdo Administrativa da Prefeitura
Municipal de Ninheira/MG € constituida pelos Orgdos e fungles abaixo
discriminados e descritos no Organograma constante no anexo da presente Lei.

§1°. Gabinete do Prefeito:
I - Controlador Interno;
I -Secretdrio Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil e Assuntos

Politicos; '
e
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III — Secretario de Gabinete; (vetado)

IV — Motorista de Gabinete

V — Secretario Municipal de Tesouraria;

VI — Procurador Municipal

VII — Assessor Juridico

VIII- Assessor Técnico de Procedimentos Judiciais

§2°. Secretarias Municipais:

I - Administra¢do, Planejamento e Fazenda;

I1- Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer;

ITI- Saiide Publica e Assisténcia Preventiva;

IV-Infraestrutura, Obras, Estradas, Saneamento B4sico, Servicos Urbanos;

V - Transporte, Controle Combustivel, Maquinas, Veiculos, Manutencéo
de Trafego;

VI- Turismo, Ecologia, Meio Ambiente, Preservacio do Patriménio
Cultural;

VII- Assisténcia Social, Desenvolvimento e Acéio Social;

VIII - Agricultura, Apoio Comunitério e Técnico.

§3°. Secretaria Municipal de Administraciio, Planejamento e Fazenda:

I — Supervisoria Técnica de Servigo de Contabilidade;

II — Supervisoria Técnica Servigo Execugdo Orgamentaria;

III- Coordenadoria Técnica Servico de Cadastramento, Tributacio e
Fiscalizagdo;

IV — Coordenadoria Técnica Setor SIAT;

V- Coordenadoria Técnica Comissdo Licitagdo e Compras.

VI-Coordenadoria Técnica de Servi¢o Informdtica e Processamentos de
Dados;

VII — Coordenadoria Técnica de Servigo Patriménio, Almoxarifado e
Arquivo Administrativo:

VIII. - Coordenadoria Técnica de Servico Pessoal, Recursos
Humanos e Folha de Pagamentos;

IX — Coordenadoria Técnica Servigo Estdgio Probatério e Avaliacdo de
Desempenho;

X — Coordenadoria Técnica Setor Junta Servigo Militar (JMS)

§4°. Secretaria Municipal de Educacfo, Cultura, Esporte e Lazer:--.
I- Diretoria Escolar;
IT — Coordenadoria Técnica Se¢io de Supervisdo,
IlI- Coordenadoria Técnica de Servico Orientagdo Pedagégica,

Capacitagdo e Reciclagem; D{
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IV— Coordenadoria Técnica Se¢éo de Ensino Fundamental,

V — Coordenadoria Técnica Sec¢&o de Creche e Pré-Escolar

VI — Coordenadoria Técnica de Setor de Esporte e Lazer;

VII — Coordenadoria Técnica de Setor de Cultura;

VIII- Coordenadoria Técnica Setor Biblioteca, Projetos
Educacionais e Eventos;

IX — Vice - diretoria Escolar.

§5°. Secretaria Municipal de Saiide Piublica e Assisténcia Preventiva:
I - Coordenadoria Técnica de Servigo Hospitalar, Ambulatorial, Programas
Especiais;
IT - Coordenadoria Técnica Servico Clinico e de Convénios;
& III- Programa Saide da Familia.
IV — Médico e Satde Bucal.
V — Coordenadoria e supervisoria de Endemias e Zoonoses
VI - Coordenadoria Técnica Servigco de Assisténcia e Atendimento
Especiais
VII — Saneamento e Vigilancia Sanitéria
VIII - Coordenadoria Técnica Servico de Assisténcia Preventiva a Saude
IX - Coordenadoria Técnica de Aten¢do Primaria
X - Coordenadoria do Centro Municipal de Satde
XI - Coordenadoria Técnico Servigo de Epidemiologia

§6. Secretaria Municipal de Infraestrutura, Obras, Estradas, Saneamento
Basico e Servicos Urbanos:

I- Coordenadoria Técnica Setor de Obras, Limpeza Publica e Estradas;

~ IT - Coordenadoria Técnica Setor de Servigos Urbanos, Manutengio e

Almoxarifado;

I1I- Coordenadoria Técnica de Setor do Mercado Municipal;

IV - Coordenadoria Técnica de Setor de Saneamento Bésico.

V — Coordenadoria Técnica de Setor de Manutencdo de mobilidrio e
equipamentos

§7°. Secretaria Municipal de Transporte, Controle de Combustivel,
Maquinas, Veiculos e Manutencio de Trafego:

I - Coordenadoria Técnica Setor de Transporte, e Manutengéo de Trafego;

II - Coordenadoria Técnica do Setor Almoxarifado, Pegas, Ferramentas e
Mecénica;

III - Coordenadoria Técnica Setor Controle Maquinas, Veiculos e
Combustivel.

IV - Coordenadoria Técnica de Setor de Estradas Vicinais;

|
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§8°. Secretaria Municipal de Turismo, Ecologia, Meio Ambiente e
Preservac¢io Patrimonio Cultural:

I - Coordenadoria Técnica Setor de Turismo;

IT - Coordenadoria Técnica Setor Ecologia e Meio Ambiente;

I1I - Coordenadoria Técnica Setor Preservagdo Patriméonio Cultural.

§9°. Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Desenvolvimento e Acdo Social:
I- Coordenadoria Técnica Setor Assisténcia e Desenvolvimento Social;
IT - Coordenadoria Técnica Setor A¢do Social;
IIT - Coordenadoria Técnica Setor Assisténcia Previdencidria.
IV- Coordenadoria da Casa de Acolhida Crianc¢a Feliz.

§10°. Secretaria Municipal de Agricultura e Apoio Técnico Comunitério:
I - Coordenadoria Técnica Setor de Agricultura;
I1- Coordenadoria Técnica Setor de Apoio Comunitério

§ 11° - Ficam extintos, na data de vigéncia desta lei e seu regulamento, todos os
cargos de livre nomeacdo e exoneragdo e Orgdos da Administracdo Direta da
Prefeitura Municipal de Ninheira/MG, nfo mencionados nesta lei.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS
SECAOI

Art. 13 - Da competéncia dos Orgdos

I — Compete ao Conselho de Municipal de Defesa, Conservacido do
Meio Ambiente.

a)  Formar e fazer cumprir as diretrizes e politica ambiental do Municipio;

b)  Elaborar e Propor projetos de lei, normas, procedimento e agdes
destinadas 4 recuperacdo, melhoria e manutencdo da qualidade ambiental,
observada as legislagdes Federal, Estadual e municipal, que regulam a espécie;
c)  Fiscalizar o cumprimento das leis, normas e procedimentos a que se refere
o item anterior;

d) Fornecer subsidios técnicos para esclarecimentos relativos a defesa do
meio ambiente, aos 6rgdos plblicos, a industria, ao comércio, a agropecudria ¢ a

comunidade e acompanhar sua execug¢io; b((

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3832-8336 /)}}/

CEP: 39.553-000 - Ninheira - Minas Gerais



% g. PREFEITURA MUNICIPAL DE NINHEIRA . "

Ninhei ra ESTADO DE MINAS GERAIS

Com a forga da nossa gente CNPJ/MF 01.612.495/0001-72

ADM, 20132018

o

PR

unicef

e) Propor a celebragdo de convénio, contratos e acordos com as entidades
publicas e privadas de pesquisas e de atividades ligadas 4 defesa ambiental;

f) Opinar sobre a realizagdo de estudos das alternativas e das possiveis
conseqiiéncias ambientais de projetos publicos ou privados, requisitando das
entidades envolvidas as informacdes necessarias ao exame da matéria, visando a
compatibiliza¢do do desenvolvimento econdémico com a prote¢io ambiental;

g) Manter o controle permanente das atividades poluidoras ou
potencialmente poluidoras, de modo a compatibilizd-las com as normas e
padrbes ambientais vigentes denunciando qualquer alteracdo que provoque
impacto ou desequilibrio ecoldgico;

h)  Identificar ¢ informar a comunidade e aos 6rgdos piblicos competentes,
Federal, Estadual e Municipal, sobre a existéncia de édreas degradadas ou
ameacadas de degradagédo, propondo medidas para sua recuperacio;

1) Promover, orientar e colaborar em programas educacionais e culturais com
a participa¢do da comunidade que visem a preservagdo da fauna, flora, 4guas
superficiais e subterrineas, ar solo, subsolo e recursos nio renovaveis do
municipio;

j) Atuar no sentido de estimular a formagio da consciéncia ambiental
promovendo semindrios, palestras e debates junto aos meios de comunicagio e
as entidades publicas e privadas, especialmente nas escolas;

k)  Opinar sobre o uso e ocupac@o do solo urbano e parcelamento urbano,
adequando a urbanizag@io as exigéncias do meio ambiente e preservacdo dos
recursos naturais;

1) Sugerir 4 autoridade competente a instituicdo de unidades de conservacio
visando a protegcdo de sitios de beleza excepcionais dos mananciais, de
patriménio histérico, artistico, cultural, e arqueoldgico e dreas representativas de
ecossistemas destinadas a realizac@o de pesquisas bésicas de ecologia;

m) Receber dentncias feitas pela populacdo, diligenciando no sentido de sua
apuracdo, encaminhando-as aos oOrgdos Municipais, Estaduais e Federais
responsaveis e sugerindo ao Prefeito Municipal as providéncias cabiveis;

n) Localizar, reconhecer, mapear e inventariar em cadastro os recursos
naturais existentes no Municipio, estudando as espécies e esséncias nativas, suas
aplicagdes e utilidades para controle das ag¢Ges capazes de afetar ou destruir o
meio ambiente;

o)  Emitir parecer conclusivo sobre os pedidos de alvard de localizagdo e de
licenca de atividades utilizadoras de recursos ambientais dirigidos a0 Municipio;
p)  Propor ao prefeito a concessdo de titulos honorificos a pessoas ou
institui¢des que houver se destacado através de atos que tenham contribuido
significativamente para a preservagdo, melhoria, conservagfio e defesa do meio
ambiente no Municipio;
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q)

Promover o conhecimento e a conserva¢do do rio Sdo Francisco, nos

termos do art. 205°, §1°, 1 e Il da Lei Organica Municipal;

r)

a)

Elaborar seu regimento interno;

II - Compete ao Conselho Municipal de Defesa do Consumidor:
Proteger o consumidor, através de Orientagles e Assisténcia Juridica

Gratuita nos termos do c6digo nacional de Defesa do Consumidor combinando
comoart. 183,11 dalL

a)

ITI - Compete ao Conselho Municipal de Saude:
Formular a politica Municipal de Satde, a partir de diretrizes emanadas da

Conferéncia Municipal de Saude, planejar e fiscalizar a distribuicdo dos recursos
destinados a saude, através do fundo Municipal de Satide — F.M.S; aprovar a
instala¢@o e o funcionamento de novos servigos publicos ou privados de satide,

atendidas as diretrizes do Plano Municipal de Saude.

a)

2)

IV - Compete ac Conselho Municipal de Saneamento Basico:
Conforme regulamentacdo por Lei Municipal.

V - Compete aos Conselhos Distritais:
A regulamentar por Lei especifica, por proposta do Executivo Municipal,

ouvidos os membros dos Conselhos Distritais.

a)

VI - Compete ao Conselho Municipal de Assisténcia Social
Conforme regulamentagéo por Lei Municipal.

VII - Compete ao Conselho Municipal de Alimentac¢io Escolar
Conforme regulamentagdo por Lei Municipal.

VIII -Compete ao Conselho Municipal do FUNDEB
Conforme regulamentag¢éo por Lei Municipal.

IX - Compete ao Conselho Municipal do CMDRS
Conforme regulamentagéo por Lei Municipal.

X - Compete ao Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente
Conforme regulamentagfo por Lei Municipal.

XI - Compete ao Conselho Tutelar
Conforme regulamentacéo por Lei Municipal.
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Art. 14 - Compete ao Vice- Prefeito:

I - Todas as atribuigdes e delegacdes que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica
Municipal;

II - Representar o Prefeito Municipal em todos os seus compromissos oficiais
quando este estiver impedido;

Art. 15 — Compete ao Secretario Municipal de Gabinete, Governo,
Defesa Civil e Assuntos Politicos:

L. Representar, de ordem, a Chefia do Executivo Municipal, perante
seus Secretérios;

II.  Solucionar problemas afetos aos seus subordinados; intermediar,
reunir, equacionar, apresentar sugestdes para melhoria dos trabalhos afetos as
secretarias;

III.  Participar de reunides com os Secretdrio Municipais;

IV. Intervir, sempre que solicitado, nas questdes administrativas junto
aos Secretarios Municipais e servidores;

V. Conciliar os interesses dos servidores e do Municipio,
representando-os junto aos superiores a ao Prefeito;

VI.  Editar projetos de leis, vetos, mensagens, submetendo-os sempre a
parecer da Procuradoria Municipal;

VII. Promover estudos, debates, seminarios, recepgdes € encontros entre
os servidores procurando a harmonia e o entrosamento entre eles, e entre eles e a
comunidade;

VIII. Fazer publicar e dar conhecimento a quem interessar possa de todos
os atos da Administrag@o, procurando sempre ter o conhecimento completo da
legislag@o de interesse do Municipio;

IX. Organizar, numerar ¢ manter sob sua responsabilidade os originais
de leis, decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo
Municipal;

X. Manter, em franca harmonia com as atribui¢des eletivas, os
interesses administrativos do municipio;

\
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XI. Cumprir o que lhe for determinado, solicitado e expresso pela
LOM;

XII. Gerir, em sua totalidade o relacionamento dos Poderes Executivo e
Legislativo;

XIII. Propor mudangas na Lei Orgénica, em Leis Complementares e
outras, de modo a adequé-las as necessidades do municipio;

XIV. As atribuicdes que digam respeito a outros Secretirios e
Coordenadorias, ouvido antecipadamente o Secretdrio Municipal de Gabinete,
Governo, Defesa Civil e Assuntos Politicos, deverio se desenrolar com o
conhecimento expresso dos interessados, que se reunirdo, sempre que necessario

g se fizer, para decisdes conjuntas. Cabera ao Secretario Municipal de Gabinete,
Governo, Defesa Civil e Assuntos Politicos, as convocagdes que julgue
convenientes;

XV. Dar cumprimento a todas as tarefas que lhe forem conferidas por
seus superiores imediatos, Prefeito e Vice-Prefeito, ou por solicitacdo coletiva
da maioria de seus companheiros hierarquicos.

XVI. Prestar assisténcia ao Executivo em suas relagdes politico -
administrativas com a Camara de Vereadores, com os demais érgdos da
Administra¢do Estadual e Federal, com a iniciativa privada, com associacdes de
classes e com a Comunidade em geral;

XVII. Preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;
XVIII. Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
XIX. Realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura;

XX. Acompanhar a discussdo dos projetos de lei, mantendo o Prefeito
informado a respeito;

XXI. Supervisionar e acompanhar todas as atividades do governo
municipal nos distritos;

XXII. Exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito;

XXIII. Estabelecer, sob suas ordens e responsabilidade, o entrosamento
pleno e total com as autoridades civis e militares, quer de dmbito municipal,
estadual ou federal, bem como fiscalizando a existéncia de vigilantes especiais e
particulares, quanto a suas atribuicdes, porte de armas e demais conotagdes que
possam advir;
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XXIV. Manter informado, o Prefeito Municipal, quanto a disturbios
ocorridos ou que possam influir na ordem municipal e cidadania de seus
municipes.

SECAO II
DA Controladoria Interna
Art. 16 - A Controladoria é o 6rgdo administrativo, responsavel pela
gerac@o de informagdes uteis e controle geral para a Administragdo Municipal.
Compete-lhe conceber, implantar, operar e manter sistemas geradores de
informagdes sobre as atividades econdmicas da Prefeitura. O Orgdo
administrativo Controladoria desempenha as seguintes funcdes:

I: Criar as condigdes técnicas e culturais para a realizagdo do processo
de gestdo, que tem a finalidade de aprimorar o resultado econdmico das
transagOes ocorridas em cada atividade, tanto do ponto de vista de eficacia e de
eficiéncia.

II. Coordenar, mensurar e avaliar o desempenho dos Secretarios
Municipais.

ITI.  Orientar as solugdes dos problemas de gestdo, com vista estabelecer
os critérios para a tomada de decises dos Secretarios Municipais.

IV. Gerir o sistema de informacgdes: planejar, conduzir e controlar os
sistemas de informacgdes de tal forma a coletar, acumular e processar os dados
para gerar as informagdes que necessitam os Secretarios Municipais no processo
de gestéo.

V. Planejar, supervisionar, controlar e coordenar as atividades da
Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Fazenda.

VI. Estabelecer metas, limites e normas administrativas, de acordo com
os dispositivos legais.

VII. Atendimento s auditorias internas e externas, na consecucdo de
trabalhos de avaliacéo de controles internos e operacionais.

VIII. Elaboragdo de cursos e semindrios para aperfeicoamento e
reciclagem do servidor da Prefeitura Municipal.

IX. Manter integral comprometimento em seus despachos, sempre
voltado ao cumprimento integral da Lei de Responsabilidade Fiscal e demais
leis pertinentes, expondo expressamente ao do Poder Executivo Municipal suas
consideracdes e ponderagdes profissionais, bem como detalhando e justificando
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na forma da Lei a conveniéncia ou ndo de procedimentos administrativos a
serem editados; Promover e executar convénios relativos aos servigos de sua
competéncia;

X. Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;

XI. Elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

XII. Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Gréaficos Analiticos;

XIII. Administrar com estrito controle todos oOrgdos, pelas quais
responder4 junto a Chefia do Executivo;

SECAO III
Da Procuradoria

Art. 17- A Procuradoria é o 6rgéo de representacéo judicial da Prefeitura
e de assessoramento e consultoria juridica do Prefeito e demais orgéos,
competindo-lhe especialmente:

I. Representar o Municipio em juizo;

I1. Promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;

IIL. Orientar sindicéncia, inquérito e processo administrativo, disciplinar
e tributario;

IV. Emitir pareceres nos processos que tramitam na Prefeitura nas
diversas areas administrativas, inclusive nos processos licitatorios;

V. Advogar as causas em que o Municipio figurar como parte integrante,
seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas agdes trabalhistas;

VI. Assessorar o Gabinete do Prefeito, bem como as Administra¢des e
demais orgfos na elaboracgdo de instrumentos institucionais, tais como: projetos
de leis, decretos, portarias, editais;

VII. Elaborar os contratos administrativos e outros de qualquer natureza
do interesse da administracdo;

VIII. Exercer outras atividades que lhe for delegadas ou solicitadas pelo
Secretario Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil € Assuntos Politicos e
pelo Prefeito;

IX. Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua

competéncia; D/
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X. Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

XI. Elaborar, em conjunto com a Coordenadoria responsavel, sua
proposta or¢camentéria parcial;

XII. Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Graficos Analiticos;

XIII. Administrar com estrito controle suas agdes, pelas quais respondera
junto a Chefia do Executivo;

SECRO v
Da Assessoria Juridica

Art. 18 - A Assessoria Juridica é o érgdo de representacio assessoramento
e consultoria juridica do Prefeito e demais Orgfos, competindo-lhe

especialmente:

I - Representar o Municipio em ac¢des trabalhistas e outras
designadas pela Chefia Executivo Municipal;

II - Orientar sindicdncia, inquérito e processo administrativo,
disciplinar e tributario;

III - Emitir pareceres nos processos que tramitam na Prefeitura nas
diversas 4reas administrativas, inclusive nos processos licitatérios;

IV - Advogar as causas em que o Municipio figurar como parte
integrante, seja na qualidade de autor ou réu, inclusive nas acdes trabalhistas:

~ V - Assessorar o Gabinete do Prefeito, bem como 4as
Administragdes e demais érgdos na elaboragdo de instrumentos institucionais,
tais como: projetos de leis, decretos, portarias, editais.

VI - Elaborar os contratos administrativos e outros de qualquer natureza
do interesse da administracdo;

VII - Exercer outras atividades que lhe forem delegadas ou solicitados
pelo de Secretario Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil e Assuntos
Politicos, o Procurador e pelo Prefeito;

VIII - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

IX - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;
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X - Elaborar, em conjunto com a Coordenadoria responsavel, sua
proposta orcamentaria parcial;

XI - Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Gréficos Analiticos; Manter controle estatistico de todas atua¢des através de
Mapas e Gréficos Analiticos;

XII -0 Administrar com estrito controle suas agdes, pelas quais
respondera junto a Chefia do Executivo;

SECAOV
DA Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Fazenda.

Art. 19 — A Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Fazenda € um 6rgéo que tem por finalidade:

L. Gerenciar o servico de pessoal, de material ¢ patriménio, de
servigos gerais, almoxarifado, compras e abastecimento;

II.  Participar do planejamento, organizagdo e definigcdo de politicas e
diretrizes de sua area de atuacgdo;

II.  Decidir sobre matéria pertinente 4 Secretaria;

IV.  Assessorar aos trabalhos de sua esfera, no cumprimento de todos os
programas correlatos & Secretaria;

V. Manter absoluto controle de convénios, publicagdes, divulgagdes,
leis, decretos, portarias e toda matéria concernente a rea;

VI. Solicitar por oficio a abertura de Concursos Publicos,
Enquadramento de Servidores, sempre que existirem vagas com necessidade de
preenchimento e disponibilidade financeira (art. 19 Emenda Constitucional de
05/06/1998);

VIL.  Promover estdgios e cursos de aperfeigoamento para os servidores
do Municipio;

VIII. Propor cursos de aperfeicoamento e reciclagem para os servidores
municipais;

IX. Propor a instalagio de comissGes para averiguagdo do desempenho

profissional quanto ao cumprimento de Estigio Probatério, para servidores
concursados;

X. Propor a criagdio de novas modalidades de trabalho e
desenvolvimento social dos servidores municipais;
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XI. Elaborar planos que visem o desenvolvimento, atualizagio e
modernizagdo dos trabalhos existentes;

XIL. Elaborar e propor ao Prefeito, em articulacio com os demais
0rgdos, a estratégia e as diretrizes de desenvolvimento do Municipio e o plano
de ag@o da Prefeitura, bem como acompanhar a sua implementagéo;

XIII. Participar do planejamento, organizagdo e defini¢io de politicas e
diretrizes de sua area de atuacio;

XIV. Exercer os controles de receitas e de numerarios no ambito da
Administragdo Municipal, apreciando ou propondo pedidos de créditos
adicionais de sua ou outra Secretaria;

XV. Organizar, programar e executar o controle das atividades
financeira e fazendéria do Municipio, é ainda o 6rgdo de assessoramento ao
Secretdrio Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil e Assuntos Politicos
de Gabinete e demais 6rgos, nos assuntos relacionados com a formulago,
coordenagdo e acompanhamento do cumprimento das metas propostas pelo
Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Fazenda;

XVI. Elaborar e propor ao Prefeito, através do Secretério Municipal de
Gabinete, Governo, Defesa Civil e Assuntos Politicos, em articulacdo com os
demais 6rgdos, a estratégia e as diretrizes de desenvolvimento fazendério do
Municipio acompanhando sua aplica¢éo;

XVIL. Gerenciar os servigos sob sua Administra¢do;

XVIII. Assistir o Secretdrio Municipal de Gabinete, Governo, Defesa
Civil e Assuntos Politicos em assuntos relacionados com a Secretaria Municipal;

— XIX. Elaborar proposta orcamentdria do municipio e exercer seu
acompanhamento;

XX. Desenvolver atividades de organizagdo e modernizagéo
administrativa;

XXI. Formular diretrizes basicas que vise a obtencdo de recursos e o
desenvolvimento de programas que estejam ligados direta ou indiretamente &
area de competéncia dos demais 6rgfios da administragio municipal;

XXII. Assessorar os demais orgdos da administragio municipal em
assunto de natureza orgamentéria e financeira;

XXIII. Administrar os convénios, acompanhando liberacio de
recursos, execucao e prestacdo de contas;

XXIV. Elaborar e propor ao Prefeito, as politicas fiscais e financeiras

do Municipio; DA/
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XXV.Gerenciar as atividades da Coordenadoria de Administraggo,
Planejamento e Fazenda;

XXVL. Assistir o Secretario Municipal de Gabinete, Governo, Defesa
Civil e Assuntos Politicos em assuntos relacionados com a Lei Or¢amentéria e
Planos de Contas;

XXVII. Executar a politica econdmica e financeira do municipio;

XXVIII.  Executar a politica e administragdo tributdria, conforme
legislagdo em vigor;

XXIX. Exercer os controles de receitas e de numerarios no Ambito da
Administragdo Municipal, apreciando ou propondo pedidos de créditos
adicionais de sua ou outra Secretaria Municipal;

XXX.Estabelecer e acompanhar de forma sistemética, para fins de
supervisdo a programagc#o financeira ligada 3 execucdo orcamentdria;

XXXI. Gerenciar as atividades dos servicos e secdes de
Contabilidade, de Arrecadagfo Fiscalizagdo e Tesouraria, Tributagdo e Cadastro
Imobiliario;

XXXII. Executar as contabilidades financeiras, orcamentérias e

patrimoniais do municipio;
XXXIIL.  Realizar a tomada de contas, prestagdes de contas e balancos
gerais de recursos e valores do municipio, ou sob sua administracio;

XXXIV.  Assessorar os trabalhos, no cumprimento de todos os
programas correlatos a Secretaria;

XXXV. Promover e executar convénios relativos aos servigos de sua
competéncia;

XXXVI. Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;
XXXVIIL.  Elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

XXXVIII. Manter controle estatistico de todas atuacbes através de
Mapas e Graficos Analiticos;

XXXIX.  Administrar com estrito controle todos érgdos, pelas quais
responderd junto a Chefia do Executivo;

SECAO VI
Da Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esporte e Lazer

Art. 20 — A Secretaria de Municipal de Educagdio, Cultura, Esporte e
Lazer € um 6rgédo que tem por finalidade:
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L Gerenciar as atividades da Divisdo de Ensino, de Administracio
Escolar, de Manutencdo e Merenda Escolar, bem como todas suas
subordinacdes;

I.  Cumprir as fun¢des conferidas por lei referente ao atendimento da
crianga, pré-escolar, do ensino de primeiro grau e do supletivo;

I[Il. Colaborar na formagdo e aperfeicoamento de pessoal docente,
técnico e administrativo para os estabelecimentos da drea de ensino municipal;

IV. Promover o acompanhamento e avaliagdo das atividades
educacionais;

V.  Participar das atividades comunitarias do municipio;

VL. Manter e melhorar o acervo bibliografico das escolas municipais e
da Secretaria de Municipal de Educacio;

VII. Organizar e manter atualizado o cadastro geral dos
estabelecimentos da Rede Municipal de Ensino;

VIIIL. Prever, solicitar e gerir os recursos necessérios ao desempenho das
atividades de ensino do municipio;

IX. Manter intercAmbio com os Orgdos Municipais, Estaduais e
Federais visando a politica educacional do municipio;

X.  Assessorar os servigos de sua drea no cumprimento de todos os
programas correlatos a Secretaria;

XI. Promover programas de reciclagem pedagogica, extensivel a
professores, dirigentes e alunos, tal qual for a necessidade, através de Empresas
qualificadas, visando sempre & melhoria e adequacgio do ensino;

XIL.* Dar cumprimento ao contido no Estatuto e Plano de Cargos,
Vencimentos e Vantagens do Magistério e onde couber o Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais de Ninheira.

XIII. Promover do levantamento do Esporte, Lazer, da populacio do
municipio, a fim de identificar as possibilidades de seu desenvolvimento, com
eficécia visando sempre a medida preventiva e assisténcia social e esportiva de
seus municipes;

XIV. Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades advindas de
politicas adotadas pela drea de Esporte, Lazer, adequando-os a existéncia no
municipio de todas a atividades esportivas, recreativas e turisticas;

XV. Equacionar os problemas sociais dos municipes, praticando
orientacdo e solu¢do dos problemas pertinentes & Secretaria, considerando
sempre presente as dotacdes orgamentarias aprovadas;

(
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XVI Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes a
Secretaria considerando o orcamento em vigéncia;

XVIL Manter estreita vinculagio com os 6rgios e entidades recreativas,
quer no dmbito do esporte e do lazer, do municipio, do estado e da federacio,
visando ao melhoramento do existente;

XVIIIL. Apresentar planos e estudos que direcionem a melhoria e
proporcione maior divulgacio do esporte e lazer;

XIX. Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

XX. Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;

XXI - Elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

XXII- Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Graficos Analiticos;

XXII -Administrar com estrito controle todos 6rgdos, pelas quais
responder4 junto a Chefia do Executivo;

SECAO VII

Da Secretaria Municipal de Infraestrutura, Obras, Estradas, Saneamento
Basico e Servigos Urbanos.

Art. 21 — A Secretaria Municipal de Infraestrutura Obras, Estradas,
Saneamento Bésico e Servigos Urbanos é um 6rgdo que tem por finalidade:

I. Gerenciar as atividades dos servigos de Obras e Producio de
Manutencéo de Servicos Puablicos;

II.Responder pela conservagdo e manutengdo das obras publicas
municipais;

III.  Executar a construgdo, melhoria e conservacdo das redes de
servigos urbanos e saneamento bésico:

IV.  Controlar e administrar os servicos de natureza industrial;

V. Administrar, controlar e dar manuten¢o nas méquinas e equipamentos
utilizados em seus servicos;
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VI.  Cuidar das atividades e servicos de utilidade publica, de limpeza,
iluminagdo, coleta de lixo urbano, manutengio de pracas, jardins e da
arborizacio da cidade;

VII. Administrar mercados, feiras e cemitério da municipalidade;

VIII. Estabelecer regras e critérios absolutos para obten¢&o de resultados
positivos no desenrolar de suas atribuicdes, detalhando-os expressamente ao
superior imediato;

IX. Configurar, compor e planejar em comum acordo com as &reas
Federais e Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais
aloucados para a melhoria dos trabalhos afetos & sua Secretaria;

X.Manter em rigoroso estado de conservagdo e controle o almoxarifado
sob sua responsabilidade;

XI. Manter controle aparente do uso de viaturas, sob sua
responsabilidade;

XII. Assessorar seus servigos s no que for solicitado:

XIII. Manter absoluta harmonia com as metas prioritarias do Governo
Municipal e outros;

XIV. Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades advindas de
politicas adotadas pela Secretaria de Municipal, adequando-os as exigéncias e
necessidades existentes, bem como aos recursos possiveis ao municipio;

~ XV. Equacionar os problemas sociais dos municipes, praticando
orientacdo e solugfo dos problemas pertinentes & Secretaria, considerando
sempre presente as dotagdes or¢amentarias aprovadas;

XVI. Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes a
Secretaria considerando o orgamento em vigéncia;

XVIIL Apresentar planos e estudos que direcionem a melhoria e
proporcionem maior divulgagdo do transporte, da manutencéo e principalmente,
da recuperacdo do patriménio depredado que apresente possibilidade de
recuperac¢do, a custo baixo;

XVIII - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

XIX - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;

XX - Elaborar sua proposta orgamentéria parcial;

XXI - Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Graficos Analiticos;
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XXII - Administrar com estrito controle todos orgos, pelas quais
respondera junto a Chefia do Executivo;

SECAOQ VIII
Da Secretaria Municipal de Turismo, Ecologia, Meio Ambiente e
Preservacio Patrimo6nio Cultural

Art. 22 - A Secretaria de Municipal de Turismo, Ecologia, Meio
Ambiente e Preservagio do Patriménio Cultural, tém por finalidade gerenciar as
atividades dos servigos que se refiram a:

| Estabelecer regras e critérios absolutos quanto ao florestamento e
reflorestamento, parques e jardins, em comum acordo com a Secretaria de
Municipal de infraestrutura;

II.  Configurar, compor e planejar em comum acordo com as areas
Federais e Estaduais, as consignacdes e recursos financeiros ou materiais
aloucados para a melhoria da ecologia e meio ambiente e reflorestamento sob
sua jurisdi¢do;

IIl.  Vigilancia Sanitdria; (conforme estabelecido na Lom, e Legislacdo
pertinente);

IV. Vigiléncia Veterinaria;
V. Controlar a Reciclagem e Saneamento Bésico em equilibrio

VL. Apresentar projetos que cuidem da criacio e funcionamento da
Usina de Reciclagem Municipal, em convénio ou ndo com municipios
circunvizinhos;

VII. Promover o levantamento florestal, a fim de identificar as
possibilidades de seu desenvolvimento;

VIIL. Promover e apresentar projetos, que visam expandir e melhorar a
capacidade de geragdo de renda do setor turistico do Municipio, de acordo com
as normas de preservagfo ambiental vigentes.

IX. Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades advindas de
politicas adotadas pela Secretaria Municipal de Turismo, Ecologia, Meio
Ambiente e Preservagio do Patriménio Cultural, adequando-os a existéncia de
todas as atividades recreativas e de turismo ecolégico em comum acordo com o
Orgo responsavel pelo turismo municipal;
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X.  Promover o levantamento da das 4reas que lhe sdo atribuidas, a fim
de identificar as possibilidades de seu desenvolvimento;

XI.  Promover e apresentar projetos, que visam expandir e melhorar a
capacidade de geragdo de renda do setor de Preservagé@o do Patriménio Cultural
e outras, do Municipio, de acordo com as normas de preservagao vigentes.

XII. Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades advindas de
politicas adotadas pelo Secretaria Municipal de Turismo, Ecologia, Meio
Ambiente e Preservacio Cultural, adequando-os a existéncia de todas as
atividades necessdrias, para assinaturas de Convénios Financeiros;

XIII. Manter estreita vinculagio com os orgdos e entidades geradoras de
melhorias técnicas e financeiras, do estado e da federagdo no ambito da,
Parques, Jardins e Reflorestamentos, Turismo e demais setores sob sua
responsabilidade, visando o melhoramento do existente;

XIV. Manter estreita vinculagdo com os 6rgdos e entidades similares,
quer no dmbito do transporte interno, quanto intermunicipal, inter-estadual, ou
outros que advenham de suas atribui¢des, visando ao melhoramento do
existente, bem como a integracdo plena e satisfatéria, na forma da legislagdo
pertinente;

XV - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;
. XVI - Preparar o relatorio anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;

XVII - Elaborar sua proposta orgamentéria parcial;

& XVIII - Manter controle estatistico de todas as atuacdes através de Mapas
e Gréficos Analiticos;

XIX - Administrar com estrito controle todos os orgdos, pelas quais
responderd junto a Chefia do Executivo;

SECAO IX
Da Secretaria Municipal de Saiide e Assisténcia Preventiva

Art. 23 - Da Secretaria de Municipal de Saude, Assisténcia Preventiva é
um 6rgéo que tem por finalidade:

e Gerenciar as atividades das Coordenadorias de “Hospitalar e Centro
Sande”, “Médico Odontolégico”, “Diabetes, Hipertensdo e Zoonoses”,
“Assisténcia Social”, P.S.F- Programa Saide Familia” e a “Vigilancia
Sanitria”, em entrosamento e harmonia com a Secretaria Municipal de
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Turismo, Ecologia, Meio Ambiente e Preservagdo do Patriménio Cultural, por
se tratar de areas correlatas;

II.  As decisdes sobre a é4rea de Vigilancia Sanitdria, serdo de
responsabilidade conjunta com a Secretaria Municipal de Satide e Assisténcia
Social e Secretarias de Ecologia, Meio Ambiente, Agricultura, Infra-Estrutura,
Obras, Estradas e Transporte, devido 4reas correlatas;

III. ~ Promover o levantamento dos problemas de satide da populagédo do
municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficdcia
visando sempre a satde preventiva de seus municipes;

- IV. Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes &
Secretaria considerando o orgamento em vigéncia;

V.  Garantir a eficicia do atendimento da saide e acdo social do
municipio aplicando os recursos disponiveis de acordo com as necessidades e
prioridades do municipio;

VL. Promover o levantamento dos problemas de Assisténcia Social da
populagdo do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas
com eficdcia visando sempre a saide preventiva e assisténcia social de seus
municipes;

VIL. Planejar, dirigir, coordenar e executar as atividades advindas de
politicas adotadas pelo Secretaria Municipal de Satde, adequando-as a
Assisténcia Social;

VIII. Equacionar os problemas sociais dos municipes, praticando
& orientagdo e solugdo dos problemas pertinentes 4 Secretaria, considerando
sempre presente as dotagdes orgamentarias aprovadas;

IX. Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes a
Secretaria considerando o orgamento em vigéncia;

X.  Manter estreita vinculagdo com os 6rgdos e entidades de satide
medicinal estadual e federal visando ao atendimento dos servigos de assisténcia
médico-social e de defesa sanitdria do municipio, integrando-se ao Sistema
Unico de Satide (SUS) na forma da legislagdo pertinente, sempre que solicitada
por Superior hierarquico.

XI - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

XII - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao
Prefeito;
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XIII - Elaborar sua proposta orgamentéria parcial;

XIV - Manter controle estatistico de todas atuacOes através de Mapas e
Graficos Analiticos;

XV - Administrar com estrito controle todos Orgdos, pelas quais
responderd junto a Chefia do Executivo;

SECAO X
Da Secretaria Municipal de Transporte, Controle de Combustivel,
Maquinas, Veiculos e Manuten¢io de Trafego:

Art. 24 — O Secretaria Municipal de Transporte, Controle de Combustivel,
Méquinas, Veiculos e Manutengdo de Trafego, ¢ um 6rgdo que tem por
finalidade:

I - Gerenciar as atividades dos servicos de Transporte, Controle de
Maquinas, Veiculos e Manutengio de Trafego e Manutencdio de Servigos
Publicos afetos 4 sua area;

II -Responder pela conservagio e manutenciio dos transportes publicos ou
particulares que transitem dentro da 4rea municipal;

IIT - Executar a construggio, melhoria e conservacido dos transportes e quando
construida, com prosseguimento quando existente a Estacdo Rodoviaria;

IV - Controlar e administrar os servicos e servidores sob suas ordens;

V - Administrar, controlar e dar manutenc¢io do ferramental, nas maquinas e
& equipamentos utilizados em seus servigos;

Promover o controle do transporte, bem como a manuten¢do do maquindrio e de
todos veiculos existentes, relatando a possibilidade de melhoria em todo o
sistema atual de transporte, de manutencdo e principalmente de recuperacdo
basica de maquinas e veiculos em desuso, comunicando expressamente ao
Gabinete, a viabilidade de recuperagio;

VI - Promover o controle consumo e despesas ocorridas com o transporte,
bem como a manutengdo do maquinério e de todos veiculos existentes, relatando
a possibilidade de melhoria em todo o sistema atual deste controle comunicando
expressamente ao Secretdrio Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil e
Assuntos Politicos, a viabilidade de suas sugestdes;

VII - Administrar a manuten¢do do trafego em todo o municipio,
comunicando expressamente ao Secretario Municipal de Infraestrutura e Obras,

quanto aos reparos a serem executados em estradas municipais; W
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VII - Estabelecer regras e critérios absolutos para obten¢fo de resultados
positivos no desenrolar de suas atribuigdes, detalhando-os expressamente ao
superior imediato;

IX - Configurar, compor e planejar em comum acordo com as areas Federais
e Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais aloucados para
a melhoria dos trabalhos afetos a sua Secretaria;

X - Promover o controle do transporte, bem como a manutencdo do
maquinario e de todos veiculos existentes, relatando a possibilidade de melhoria
em todo o sistema atual de transporte, de manutengio e principalmente de
recuperacdo badsica de maéquinas e veiculos em desuso, comunicando
expressamente ao Secretdrio Municipal de Gabinete, Governo, Defesa Civil e
Assuntos Politicos, a viabilidade de recuperacio;

XI - Dotar a populagdo do municipio, de melhores meios de transporte,
sugerindo sempre expressamente, a quem de direito e hierarquicamente
mediador, a fim de identificar as possibilidades de seu desenvolvimento, com
eficicia visando sempre a medida preventiva e assisténcia aos municipes;

XIl - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

XIII - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;
XIV - Elaborar sua proposta melhorias e equipamentos necessarios;

XV - Manter controle estatistico de todas as atuagdes através de Mapas e
Gréficos Analiticos;

XVI - Administrar com estrito controle todos os trabalhos que lhe sdo
designados, pelas quais respondera junto a Chefia do Executivo;

SECAO XI
Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Desenvolvimento e Acfio
Social;

Art. 25 — A Secretaria Municipal de Desenvolvimento, Acdo Social e
Assisténcia Previdencidria € um 6rgdo que tem por finalidade:

I — Promover e Gerenciar as atividades dos servicos de desenvolvimento
social estabelecendo metas de atendimento aos municipes que a ele recorram;

II - Responder pela conservagdo e manutengfo do patriménio ptblico afeto;

III - Executar a, melhoria do atendimento ao publico necessitado servicos
sociais diversos em qualquer categoria dos municipes;

{
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IV - Controlar e administrar os servigos de natureza industrial;

V - Administrar, controlar maquinas e equipamentos  utilizados em seus
Servicos;

VI - Cuidar das atividades e servigos sociais de utilidade publica;

VII - Promover e executar convénios para melhoria e expansao das
atividades de agdo e desenvolvimento social;

VIII - Estabelecer regras e critérios absolutos para obten¢do de resultados
positivos no desenrolar de suas atribuices, detalhando-os expressamente ao
superior imediato;

IX - Configurar, compor e planejar em comum acordo com as dreas Federais
e Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais aloucados para
a melhoria dos trabalhos afetos & seu Secretaria Municipal;

X — Receber ¢ opinar sobre a prestagio de contas de entidades de assisténcia
social que tenham recebido subvengfio da Prefeitura;

XI — Captar as demandas comunitarias para orientar a definicdo de politicas
e o estabelecimento de prioridades no 4mbito e agfo e desenvolvimento social
da Prefeitura;

XII - Administrar abrigos para pessoas quando em situacio de risco;
XIII — propiciar a execugfo e instalagio de pequenos projetos comunitarios;

XIV - Estudar, projetar e viabilizar convénios com entidades federais,
estaduais, tendo em vista a implantag@o de casas populares para a populacdo de
baixa-renda;

XV - Coordenar-se com os Conselhos Comunitérios Municipais, Associagdo
de ‘moradores e Entidades Assistenciais quanto ao implemento e da Acdo
Social.

XVI - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;
XVII - Elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

XVIII -Manter controle estatistico de todas atuacdes através de Mapas e
Gréficos Analiticos;

XIX - Administrar com estrito controle todas suas acdes e procedimentos,
seus subordinados, pelas quais responderé junto a Chefia do Executivo:

SECAOQ XII
Da Secretaria Municipal de Agricultura, Apoio Técnico e Comunitirio
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Art. 26 — A Secretaria Municipal de Agricultura, Apoio Comunitério e Técnico é
um Orgéo que tem por finalidade:

I - Gerenciar as atividades dos servigos de Agricultura e Apoio Técnico
Comunitario;
II - Responder pela conservagio e manutencio dos servigos de agricultura;

Il - Executar a construgdo, melhoria e conservagdo das redes de servigos
agricolas;

IV - Controlar e administrar os servicos de natureza técnicos comunitario;

V -Administrar, controlar e dar manutencio nas maquinas e equipamentos
il utilizados em seus servicos;

VI - Cuidar das atividades e servigos de utilidade publica, manutencdo de
pracas, jardins e da arborizagdo da cidade, em entrosamento com as demais
Secretarias que possam colaborar em 4reas correlatas ou similares;

VII - Administrar mercados, feiras da municipalidade;

VIII - Estabelecer regras e critérios absolutos para obtenc¢do de resultados
positivos no desenrolar de suas atribuicdes, detalhando-os expressamente ao
superior imediato;

IX - Configurar, compor e planejar em comum acordo com as areas Federais
e Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais aloucados para
a melhoria dos trabalhos afetos 4 sua Secretaria;

X - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
- competéncia;

XI - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;
XII - Elaborar sua proposta orgamentéria parcial;

XIII - Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Graficos Analiticos:

XIV - Administrar com estrito controle todos 6rgios, pelas quais respondera
junto a Chefia do Executivo:;

SECAO XIIT
Da Competéncia dos Coordenadores

Art. 27- Séo competéncias dos Coordenadores de Servico, Secdo e Setor:
I - Gerir e gerenciar a sua coordenadoria executando todas as fungdes que
Ihe forem delegadas pela Administracio da Secretaria Municipal;
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II - Executar as funges de sua competéncia em absoluta consonéncia com
as necessidades possiveis que lhe forem expressamente acatadas ou
determinadas pela Administragdo de sua Secretaria sempre voltado ao
acatamento das solicitagdes municipes distritais quando acordados por seu
superior hierarquico

IIl - Promover e executar convénios relativos aos servicos de sua
competéncia;

IV - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo a
Administra¢8o de sua Secretaria:

V - Elaborar sua proposta para melhorias e sugestdes, submetendo-as a
administragdo hierdrquica;

VI - Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Gréficos Analiticos;

VII - Administrar com estrito controle suas agles, pelas quais responder
junto a Administragdo Superior;

VIII - Cumprir ordens superiores.

Capitulo ITI
Disposi¢des Transitérias e Finais

Art. 28 - Para atender a estrutura de cargos prevista nesta Lei e no seu
Regulamento, ficam criadas as classes de cargos de provimento em comissio,
conforme Organograma Organizacional - anexo I e anexo II que faz parte
integrante desta Lei.

Art. 29 - Para concorrer com as despesas provenientes da execucdo da
presente lei, fica o executivo Municipal autorizado a abrir crédito adicional
especial nos termos da legislagdo vigente.

Art. 30 - O servidor efetivo nomeado para exercer cargos em comisséo,
retornard a seu cargo efetivo, tdo logo finde o comissionamento, sem prejuizo da
contagem de tempo de servigo aplicdvel a todas as vantagens e beneficios
concedidos pelo Estatuto do Servidor Piblico Municipal.

Art. 31 — As atribuigdes contidas da presente lei, poderdo ser alteradas 2
critério da Chefia do Executivo Municipal, ouvido sempre € expressamente, o
Secretdrio Municipal a que estiver subordinado hierarquicamente o servidor.
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Art. 32 - Fazem parte integrante desta Lei, o Organograma

Organizacional anexo I ao anexo II1.

Art. 33 - Para atender a estrutura de cargos prevista nesta Lei € no seu
Regulamento, ficam criadas as classes de cargos de provimento em comisséo,
conforme Organograma Organizacional - anexo I e anexo II que faz parte
integrante desta Lei.

Art. 34 - Fazem parte integrante desta Lei, o Organograma Organizacional
anexo.

Art. 35 - Os Cargos de Provimento em Comissio de livre admissio e
demissdo pelo Prefeito, serdo, preferencialmente, preenchidos por servidores
ocupantes de cargo efetivo de carreira e detentores de Escolaridade varidvel,
exceto para Servidores jé& designados nos termos da presente Lei, para
valorizagdo e incentivo ao seu melhor desempenho e produtividade - (Inciso II e
V do Art. 37 da CRFB/88). O detentor de Cargo de Provimento por Concurso
Publico, recrutado para ocupar cargo em Comissdo, serd a ele reintegrado
quando findo o comissionamento.

Art. 36 — Ficam criados todos os 6rgdos competentes da estrutura
organizacional administrativa mencionados nesta lei, os quais serfio instalados e
implantados a partir da sangdo da presente lei.

§1° Ficam automaticamente extintos os Orgdos da estrutura
organizacional administrativa anterior, passando a integrar o acervo dos novos
6rgéos recursos materiais e equipamentos instalados de drgdos extintos.

Art. 37 — O Prefeito poderd delegar outras atribuicdes além das
estabelecidas na presente lei aos titulares dos 6rgfios e autoridade de igual nivel
hierarquico para proferir despachos decisérios podendo a qualquer momento
avocar a si, as atribui¢des delegadas.

Art. 38 - A Chefia do Poder Executivo, por decreto de sua autoria,
baixard normas complementares sempre que julgar necessario.

Art. 39 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo. E revogam-
se as disposi¢es em contrario
Prefeitura Municipal de Ninheira/MG, 26 de junho de 2013.

Sancionada em
23/06/2013

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3832-8336
CEP: 39.553-000 - Ninheira - Minas Gerais



