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LEI COMPLEMENTAR N°. 042 DE27 DE MARCO DE 2015

“ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 11 DE 12
DE DEZEMBRO DE 2008, MODIFICADA PELA
LEI COMPLEMENTAR N° 03 DE 08 DE JULHO
DE 2010, CRIA CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO, AUTORIZA A REALIZACAO DE
CONCURSO DE PROVAS E TITULOS E
CONTEM OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O povo de Ninheira, Minas Gerais através de seus
representantes legais aprova, e eu Prefeito Municipal sanciono a seguinte
Lei:

Artigo 1° - Modifica-se o Anexo III da Lei
Complementar N°. 11 de 12 de Dezembro de 2008, modificada pela Lei
Complementar N°. 03 de 08 de Julho de 2010 para acrescer os cargos
conforme menciona, passando a vigorar com a seguinte redago:

Denomina¢do do | Criados | Criados pela | Criados pela | Criados | Remuneracio

Cargo pela Lei Lei 78/02 Lei 03/10 por essa

71/01 Lei

Agente 12 00 02 00 R$788.00
Administrativo
Engenheiro Civil 00 00 01 00 R$2.200,00
Contador - - - 01 ‘| R$2.200,00
Auxiliar de
Servigos Gerais 00 00 49 11 R$788,00
Oficial de Obras -
Pedreiro 00 00 05 00 R$788,00
Oficial de Obras -
Carpinteiro 00 00 01 01 R$788,00
Motorista - D 18 02 02 04 R$900,00
Operador de 01 - 01 01 R$900,00
Maquina leve
Operador de 01 - 02 02 | R$1.300,00
Madquina pesada
Médico 00 00 04 00 | R$11.500,00
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(Clinico geral) .
Enfermeiro 00 00 05 01 R$2.500,00
Dentista 00 00 04 01 R$2.500,00
Nutricionista 00 00 01 01 R$2000.00
Fisioterapeuta 00 00 01 01 R$2.500,00
Educador Fisico 00 00 00 01 R$1.500,00
(Bacharel)
Bioquimico 00 00 01 01 R$2.500,00
Farmacéutico
Técnico em 00 00 14 00 R$830,00
enfermagem '
Técnico em 00 00 01 01 R$900,00
radiologia
Auxiliar de satde 00 00 00 05 R$788,00
bucal
Técnico em saude 00 00 04 01 R$830,00
bucal
Psicélogo 00 00 01 03 R$2.000,00
Auxiliar de
Cuidador social 00 00 00 04 R$788.00
Cuidador social 00 00 00 06 ‘| R$788.,00

Artigo 2° - Modifica-se as atribui¢des previstas no
anexo VII da Lei Complementar n°. 11 de 12 de Dezembro de 2008,
modificada pela Lei Complementar N°. 03 de 08 de Julho de 2010 que
passa a vigorar conforme constante no anexo I desta Lei.

Artigo 3° - Fica o Poder Executivo autorizado a realizar
concurso publico de provas e titulos para provimento dos cargos ora
criados e ainda provimentos das vagas existentes no quadro’de pessoal do
Municipio de Ninheira/MG, conforme constante abaixo:

Denominagio do Cargo Nimero Local de lotagio
de vagas

Agente Administrativo 06 Quadro Geral
Engenheiro Civil 01 Quadro Geral
Contador 01 Quadro Geral
Auxiliar de Servigos Gerais 07 01 — Povoado de Bananeira

01 — Povoado de L. do Pastinho

01 — Aterro Sanitario

02 — Estadio Municipal

02 — Quadro Geral
Oficial de Obras — Pedreiro 01 Quadro Geral
Oficial de Obras — Carpinteiro 01 Quadro Geral
Motorista - D 09 01 — Povoado de Mangueiro

03 — Povoado de Bananeira

02 — Povoado de Vereda do Paraiso

01 — Lagoa de Fora

01 — Povoado de Pereira

01 — Geral
Operador de Méquina leve 01 Quadro Geral
Operador de Maquina pesada 04 Quadro Geral
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Médico (clinico geral) 04 Quadro Geral
Enfermeiro 05 Quadro Geral
Dentista ' 05 Quadro Geral
Nutricionista 01 Quadro Geral
Fisioterapeuta 02 Quadro Geral
Educador Fisico (bacharel) 01 ' Projeto Academia da Saide
Bioquimico Farmacéutico 02 Quadro Geral
Técnico em enfermagem 08 01 — UBS Centro

01 — UBS Mangueiro

01 — UBS Lagoa Nova

01 — Unidade de Satde

01 — Ponto de Apoio Mundo Novo

01 — Ponto de Apoio L. do Pastinho

01 — Ponto de Apoio Jacaré

01 — Ponto de Apoio Lagoa da Fazenda

Técnico em radiologia 02 Quadro Geral
Auxiliar de satde bucal 05 01 — UBS Centro
— UBS Vereda do Paraiso

01 — UBS Bananeira

01 — UBS Mangueiro

01 — UBS Lagoa Nova
Técnico em saide bucal 05 01 — UBS Centro

01 — UBS Vereda do Paraiso
01 — UBS Bananeira

01 — UBS Mangueiro

01 — UBS Lagoa Nova

Psicélogo 02 Quadro Geral
Auxiliar de Cuidador social 04 Quadro Geral
Cuidador social 04 Quadro Geral

Artigo 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogando disposi¢des em contrario.
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Anexo I — nova atribuic¢oes dos cargos de provimento efetivo

CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ASSISTENTE TECNICO EM| AUXILIAR DE NIVEL
SAUDE SAUDE BUCAL MEDIO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Agendar, receber, atender e orientar pacientes no Gabinete Odontolégico para realizagio de
procedimentos relacionados a saide bucal.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Manipular materiais de uso odontolégico; selecionar moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar
dados e participar da andlise das informagdes relacionadas ao controle administrativo em satde bucal;
executar limpeza, assepsia, desinfecgdo e esterilizagdo do instrumental, equipamentos odontoldgicos e
do ambiente de trabalho; realizar o acolhimento do paciente nos servigos de satde bucal: aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontolégicos; desenvolver agdes de promogdo da satide e prevengio de riscos ambientais e sanitarios:
realizar em equipe levantamento de necessidades em satide bucal; adotar medidas de biossegurancga
visando o controle de infecgdo; manter arquivos e controle em fichas apropriadas dos procedimentos e
atendimentos aos clientes; manter contato e relacionamento com o laboratério de protese; aplicar
métodos preventivos para controle da carie dental; proceder a manutencio do equipamento
odontoldgico; participar de campanhas comunitarias de orientagdo a prevengdio a céries: elaborar
relatorio mensal de atendimentos destinado ao chefe do servigo de odontologia; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo
e prevista em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANALIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR NA AREA
EM SAUDE CIRURGIAO DENTISTA ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Prestar assisténcia odontolégica em geral a clientela das unidades municipais de satide e educagdo e de
acdo social e outras, no tratamento e na prevengéo dentaria.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, em atengéio permanente aos principios
éticos, leis e atos normativos do Conselho Profissional; prevenir, diagnosticar e tratar as enfermidades e
afecgdes d os dentes e da boca; ministrar diversas formas de tratamento cirlirgico, medicamentoso e d e
outra natureza para as doencas e afecgdes dos dentes e da boca; elaborar e aplicar medida de cariter:
publico, para diagnosticar e melhorar as condigdes de higiene dentaria e bucal d as pessoas que
procuram pelo atendimento nas Unidades de Atendimento da Prefeitura; sugerir, promover e coordenar
programas de saide bucal preventivo nas diferentes camadas sociais e 6rgdos do municipio;
acompanhar, verificar e orientar a limpeza geral do consultério odontolégico e a assepsia do
instrumental utilizado; solicitar a reposigdo periddica de material de consumo, conforme normas
estabelecidas; preencher fichas individuais dos paciente s e relatério mensal do trabalho realizado; fazer
registros dos servigos executados; proceder a exames solicitados; difundir os preceitos de salide publica,
odontoldgica através de aulas, palestras, impressos, escritos; executar programas de satde do escolar e
fazer preventivas da saide bucal das criangas; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessérias a|
execugdo das atividades proprias do cargo; inserir-se nas estratégias de saude da familia; realizar
programas de treinamento; classificar e codificar doencas; manter atualizados os registros das acgdes
necessdrios a sua drea de competéncia. Observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE "
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR
EM SAUDE EDUCADOR FiSICO NA AREA ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desenvolver atividades fisicas e préticas corporais junto & comunidade; incentivar a criagdo de espagos
de inclusdo social, com agdes que ampliem o sentimento de pertinéncia social nas comunidades, por
meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer e das praticas corporais.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Veicular informagdo que visam a prevengdo, minimizagdo dos riscos e protegdo a vulnerabilidade,
buscando a produgdo do autocuidado; desenvolver atividades fisicas e préticas corporais junto &
comunidade; incentivar a criagdo de espagos de inclusdo social, com agdes que ampliem o sentimento
de pertinéncia social nas comunidades, por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer, das
priticas corporais; proporcionar Educagdo Permanente em Atividade Fisica/ Praticas Corporais nutri¢do
e saude juntamente com as ESF, sob a forma de co-participagdo acompanhamento supervisionado,
discussdo de caso e demais metodologias da aprendizagem em servigo, dentro de um processo de
Educagdo Permanente; articular agdes, de forma integrada as ESF, sobre o conjunto de prioridades locais
em saide que incluam os diversos setores da administragdo publica; contribuir para a ampliagdo e a
valorizagdo da utilizagdo dos espagos piiblicos de convivéncia como proposta de inclusdo social;
identificar profissionais ¢/ ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento do
trabalho em préticas corporais; capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitérios de Satide —|
ACS, para atuarem como facilitador-monitores no desenvolvimento de Atividades Fisicas/Préticas
Corporais; supervisionar de forma compartilhada, e participativa, as atividades desenvolvidas pelas ESF
na comunidade; promover agdes ligadas a Atividade Fisica/Praticas Corporais junto aos demais
equipamentos publicos presentes no territério; articular parcerias com outros setores da drea adstrita,
Jjunto com as ESF e a populagdo, visando ao melhor uso dos espagos piiblicos existentes e a ampliagao
das areas disponiveis para as praticas corporais; promover eventos que estimulem agdes que valorizem
Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a satide da populagio.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE F
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR
EM SAUDE ENFERMEIRO NA AREA ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Supervisionar, coordenar e orientar as atividades de assisténcia global ao doente; controlando a
estocagem de medicamentos, vacinas e agdes de saiide desenvolvidas pela equipe de enfermagem:
efetuar diagndstico, tratamento pré e pds operatério; realizar consultas; prescricdes de assisténcia e
cuidados diretos aos pacientes graves com risco de vida; prestar cuidados e assisténcia a gestantes
pueérpera e ao recém-nascido.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Coordenar as atividades gerais de enfermagem nos Centros, Hospitais, Centros e Postos de Satde;
promover palestras referentes aos diversos aspectos de salide para a produgdo; orientar os servigos de
vacinagdo e auxiliar os médicos em seus trabalhos; proceder ao acompanhamento e avaliagdo do
trabalho desenvolvido pelas auxiliares de satide visando o adequado atendimento a populagdo; propor e
desenvolver programas de treinamento de agentes de satde, visando o desenvolvimento profissional dos
servidores da area de salde; coordenar e acompanhar a realizagdo de campanhas de saide promovidas
pelo Municipio ou por 6rgdos conveniados ou parceiros; propor € desenvolver programas de saude
publica de acordo com diretrizes adotadas pelo municipio; atuar como enfermeiro obstetra de acordo
com a sua habilitagéo; realizar entrevista clinica e avaliagdo de eficicia das medidas que aliviam a dor;
utilizar-se de técnicas, equipamentos e instrumentos adequados ao bom desempenho profissional;
inserir-se na estratégia da saude da familia; zelar pela manutengdo e ordem dos materiais, equipamentos
e local de trabalho; participar de projetos de treinamento e programas educativos; classificar e codificar
doengas; manter atualizados os registros das agdes necessarios a sua area de competéncia; aplicar
vacinas e inje¢des; responder pela observancia de prescricdo médica relativas a doentes; ministrar
remédios e zelar pelo bem-estar e seguranca dos doentes:; supervisionar a esterilizagdo do material da
sala de operacgdes; atender casos urgentes no hospital, na via publica ou em domicilio; auxiliar os
meédicos nas intervengdes cirtrgicas; supervisionar os servi¢os de higienizagdo dos doentes, bem como
das instalagdes: promover o abastecimento de material de enfermagem; orientar servigos de isolamento
de doentes; supervisionar os servigos dos Auxiliares e Técnicos de Enfermagem; executar outras
atividades correlatas que lhe forem atribui das;

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANALIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE P

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3832-8336
CEP: 39.553-000 - Ninheira - Minas Gerais



PREFEITURA MUNICIPAL DE NINHEIRA i~ %

< &

inheira ESTADO DE MINAS GERAIS R

Coma forga da nossa gente CNPJ/MF 01.612.495/0001-72 unicef
CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA FARMACEUTICO/ NIVEL SUPERIOR EM
EM SAUDE BIOQUIMICO BIOQUIMICA E FARMACIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Supervisionar, acompanhar a execugdo de exames diversos, e emitir resultados de exames diversos,
conforme normas estabelecidas e técnicas especificas de anélises clinicas; acompanhar e colaborar no
trabalho de rotina do laboratério de analises clinicas, zelando pelo seu adequado funcionamento; atuar
em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, em atengéio permanente aos principios éticos,
leis e atos normativos do Conselho Profissional.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Atuar em atividades de planeja mento, elaboragdo, coordenacdo, acompanhamento, assessoramento,
pesquisa e execuc¢do de procedimentos e programas. Programar, orientar, executar, supervisionar e
responder tecnicamente pelo desempenho das atividades laboratoriais, realizar o controle de qualidade
de insumos de natureza bioldgica, fisica, quimica e outros, elaborando pareceres técnicos, laudos e a
testados de acordo com as normas; organizar o processo produtivo, distribuindo tarefas  equipe auxiliar,
orientando a correta utilizagdo e manipulagdo de materiais, instrumentos e eqflipamentos, de acordo com
normas de higiene e seguranga para garantir a qualidade do servigo; participar no desenvolvimento de
agoes de investigagdo epidemioldgica, organizando e orientando na coleta, acondicionamento e envio de
amostras para andlise laboratorial; realizar estudos de pesquisas microbioldgicas, imunolégicas,
quimicas, fisico-quimicas relativas a quaisquer substincias ou produto que interesse a salide publica;
participar da previsdo, provisdo e controle de materiais e equipamentos opinando tecnicamente na
aquisicdo dos mesmos; prestar assessoria na elaboragdo de projetos de constru¢do e montagem de éare
especifica; participar de equipes multidisciplinares no planejamento, elaboragdo e controle de programa:|
de saide publica; executar, propor outras atividades que contribuam para a eficiéncia de seu trabalho;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis
com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE . /
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR NA AREA
EM SAUDE FISIOTERAPEUTA ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Aplicar métodos e técnicas fisioterapéuticas; elaborar os diagndsticos, planejar e executar os tratamentos
fisioterdpicos no local que for determinado, utilizando-se de meios fisicos especiais, para obter o
maximo de recuperagdo funcional dos drgdos e tecidos afetados; eleger e quantificar as intervengdes e
condutas fisioterapéuticas apropriadas, objetivando tratar as disfung¢des nos campos da fisioterapia em
toda sua extensdo e complexidade assistindo a clientela do sistema municipal de saude, educagio e
assisténcia social.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificagdo cinética e movimentagio,
de pesquisa de reflexos, provas de esforgo e de atividades, para identificar o nivel de capacidade
funcional dos orgdos afetados; planejar e executar tratamentos de afecgdes reumaticas, osteoporoses,
sequelas de acidentes vasculares cerebrais, poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais,
motoras, neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e outros; atender a amputados, preparando o coto
e fazendo treinamento com protese, para possibilitar a movimentagdo ativa e independente dos mesmos;
ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os de feitos dos pés, as afecg¢des dos aparelhos
respiratorio e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios ginasticos especiais a fim de
promover corregdes de desvios posturais e estimular a expansdo respiratoria e a circulagdo sanguinea;
proceder ao relaxamento e a aplicagio de exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos; atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em Unidades de Saide; atuar em todos os
niveis de atengdo a salde, integrando-se em programas de promogdo, manutengdo, prevengdo, protegio,
recuperagdo e reabilitagdo da saiide; recepcionar e promover consultar, avaliagdes e reavaliagdes em
pacientes, colhendo dados, solicitando, executando e interpretando exames propedéuticos e
complementares que permitam elaborar o diagnéstico; orientar os pacientes sobre a pratica de exercicios
adequados que permitam diminuir as afec¢des ou deficiéncias fisicas, orientando e acompanhando o seu
desenvolvimento; prestar esclarecimentos, dirimir dividas e orientar o paciente e seus familiares sobre o
processo terapéutico; planejar e desenvolver treinamentos, palestras e outros eventos, sobre sua
especializagdo; emitir laudos, pareceres, atestados e relatorios; observar e cumprir as normas de higiene
e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

’

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
30h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 38
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CARREIRA | CARGO PRE-REQUISITO

GRADUACAO NA  AREA
MEDICO MEDICO ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Atuar em conformidade com as atribuigdes proprias da profissdo, em atengo permanente aos principios
éticos, leis e atos normativos do Conselho de Medicina; efetuar exames médicos em pacientes da rede
pablica municipal, visando a realizagdo de diagndsticos e o tratamento de enfermidades diversas; emitir
diagnosticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidade.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Médico Clinico Geral: atuar em conformidade com as atribui¢des proprias da profissdo, em atengio
permanente aos principios éticos, leis e atos normativos do Conselho Regional de Medicina; examinar
pacientes, auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais para determinar diagnéstico, ou
se necessario, requisitar exames complementares, encaminhar o usudrio ao especialista, a outra categoria
profissional ou a outra instituigdo, dependendo da avaliagdo médica.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3'832—8336
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA NIVEL SUPERIOR NA AREA
EM SAUDE NUTRICIONISTA ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Exercer atribui¢des inerentes a sua formagdo profissional, voltadas para a 4rea da satde, educagio e
social.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Integrar equipe multiprofissional, promovendo a operacionalizagdo dos servigos, para assegurar o
efetivo atendimento as necessidades da populagdo; prestar assisténcia nutricional, identificando a
populagdo-alvo e as necessidades nutricionais; orientar familiares e responséveis providenciando a
educagdio e orientagdo nutricional; planejar cardépios; confeccionar escalas de trabalho; selecionar
fornecedores; selecionar géneros pereciveis, nao pereciveis, equipamentos e utensilios; supervisionar
compras, recepgdo de géneros e estoque de alimentos: supervisionar pessoal operacional, preparo e
distribui¢do das refeigdes; executar procedimentos técnico-administrativos; efetuar controle higiénico-
sanitario, através do controle da higienizagdo de pessoal, utensilios e dos alimentos; controlar a validade
dos produtos; planejar unidades de alimentagdo e nutri¢do; planejar servigos e programas de nutricdo de
pacientes de hospital, da clientela de unidades de saide, dos educandos da rede municipal, de clientela
carente das unidades de saide do municipio; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar a
estocagem, preparacdo, conservagio e distribuigdo de alimentos; promover programas de assisténcia
integral a satide; analisar os indicadores diretos e indiretos do estado nutricional das comunidades; atuar|
nas agdes de nutrigdo materno-infantil, da mulher, da crianga, do adolescente, do idoso; aplicar as
técnicas da conservagdo de alimentos e da legislagdo em qualidade de alimentos; realizar palestras e
orientagdes alimentares, responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades
proprias do cargo; inserir-se no programa de saude da familia; zelar pela manutengdo e ordem dos
materiais, equipamento e local de trabalho: participar de projetos de treinamento e programas
educativos; classificar e codificar doengas; manter atua lizados os registros das agdes necessérios a sua
area de competéncia; observar e cumprir a s normas de higiene e seguranca do trabalho executar outras
atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3832 8336
CEP: 39.553-000 - Ninheira - Minas Gerais
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ESPECIALISTA EM NIVEL ~ SUPERIOR NA  AREA
SAUDE PSICOLOGO ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Exercer atividades proprias da sua formagdo profissional; aplicar conhecimentos no campo da psicologia
para o planejamento e execugdo de atividades no ambito da educagfo, saide, trabalho e comunidades com o
objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito & dignidade e integridade do ser humano.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Na drea da Saide (Psic6logo Clinico): atuar na area especifica da satde, colaborando para a compreensio
dos processos intra e interpessoais, utilizando enfoque preventivo ou curativo, isoladamente ou em equipe
multiprofissional; atuar junto as equipes multiprofissionais no sentido de levi-las a identificar e
compreender os fatores emocionais que intervém na saude geral do individuo, em unidades basicas,
ambulatérios de especialidades, hospitais gerais, prontos-socorros e demais unidades de saide do
municipio. Na drea da Educagiio: proceder ou providenciar a aplicagéio de técnicas psicoldgicas adequadas
nos casos de dificuldade escolar, familiar ou de outra natureza, baseando-se em conhecimentos sobre a
psicologia da personalidade e no psicodiagndstico; estudar sistemas de motivagdo de aprendizagem,
métodos novos de treinamento, ensino e avaliagdo, baseando-se no conhecimento dos processos de
aprendizagem, da natureza e causas das diferengas individuais, para auxiliar na elaboragio de
procedimentos educacionais diferenciados capazes de atender as necessidades individuais; analisar as
caracteristicas de individuos supra e infradotados, utilizando métodos de observagiio e experiéncias, para
recomendar programas especiais de ensino compostos de curriculos e técnicas adequadas as diferentes
qualidades de inteligéncia; participar de programas de orientagéo profissional e vocacional, aplicando testes
de sondagem de aptiddes e outros meios, a fim de contribuir para a futura adequagdio do individuo ao
trabalho e sua consequente auto-realizagdo; identificar a existéncia de possiveis problemas na drea da
psicomotricidade e distlrbios sensoriais ou neuropsicolégicos, aplicando e interpretando testes e outros
reativos psicolégicos, para aconselhar o tratamento adequado e a forma de resolver as dificuldades ou
encaminhar o individuo para tratamento com outros especialistas; prestar orientagfio psicoldgica aos
professores da rede de ensino e das creches municipais, auxiliando na solugdo de problemas de ordem
psicolégica surgidos com alunos; Na drea Social: promover estudos sobre caracteristicas psicossociais de
grupos étnicos, religiosos, classes e segmentos sociais nacionais, culturais, intra e interculturais; atuar junto
a organizagbes comunitdrias, em equipe multiprofissional no diagnéstico, planejamento, execugdo e
avaliagdo de programas comunitérios; assessorar os érgdos do municipio na elaboracio e implementacgio de
programas de mudanga de cardter social e técnico, em situagdes planejadas ou ndo; compor equipe
multiprofissional das Unidades sociassistenciais. Na drea do trabalho: atuar individualmente ou em equipe
multiprofissional, onde quer que se deem as relagdes de trabalho nas organizagdes sociais formais ou
informais, visando a aplicagdo do conhecimento da Psicologia para a compreensio, intervengdo e
desenvolvimento das relagdes e dos processos intra e interpessoais e suas articulagdes com as dimensdes
politica, econémica, social e cultural. As atribui¢bes especificas em cada édrea serdo estabelecidas em
regulamento de cada Unidade.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE

Av. Domingos José de Matos, 67 - Centro - Fones: (38) 3832-8335 / 3832-8336
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ASSISTENTE TECNICO EM SAUDE | TECNICO EM |NIVEL MEDIO
ENFERMAGEM /TECNICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Orientar ¢ executar o trabalho técnico de assisténcia de enfermagem aos usuarios do hospital e
ambulatorios, auxiliar nas atividades de planejamento, ensino e pesquisa nela desenvolvidos;
trabalhar em consondncia com as normas e procedimentos de biosseguranga.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

Cumprir normas e regulamentos da instituigdo; ter como norma o Cédigo de Etica Profissional do
COREN; receber o paciente no Centro Cirlirgico; participar de reunides com seus lideres quando
solicitado; participar de treinamentos e programas de desenvolvimento oferecidos; manter a
ordem e a limpeza no seu ambiente de trabalho; zelar pelas condigdes ambientais de seguranga do
paciente, da equipe multiprofissional; zelar pelo correto manuseio de equipamentos; estar ciente
das cirurgias marcadas para a sala de sua responsabilidade; priorizar os procedimentos de maior
complexidade, conforme orientagdo do enfermeiro; prover o material e equipamentos adequados,
de acordo com cada tipo de cirurgia e as necessidades individuais do paciente, descritas no
planejamento de assisténcia realizado pelo enfermeiro assistencial; remover sujidades dos
equipamentos expostos e das superficies, levando em consideragio as orientagdes do setor de
controle de infec¢do da Unidade; verificar a limpeza de paredes e do piso das Unidades; verificar
o funcionamento dos gases medicinais e equipamentos; verificar o funcionamento da iluminagéo
das Unidades assistenciais; tomar providéncias para a manutengdo da temperatura adequada da
sala; auxiliar na transferéncia do paciente da maca para a mesa cirtrgica, certificando-se do
correto posicionamento de cateteres, sondas e drenos; auxiliar no correto posicionamento para o
ato cirtrgico; notificar o enfermeiro responsavel sobre possiveis intercorréncias; utilizar
corretamente equipamentos, materiais permanentes, descartiveis e roupas; auxiliar o
anestesiologista na indugdo/reversdo do procedimento anestésico; preencher corretamente todos os
impressos pertinentes ao prontudrio do paciente e a instituigio; comunicar ao enfermeiro defeitos
em equipamentos e materiais; controlar materiais, compressas e gases como fator de seguranga
para o paciente; auxiliar na paramentagdo da equipe cirfirgica; abrir os materiais estéreis dentro de
técnicas assépticas; solicitar a presenga do enfermeiro sempre que necessario; encaminhar pegas
exames e outros pedidos realizados no transcorrer da cirurgia; auxiliar na transferéncia do paciente
da mesa cirurgica para a maca, certificando-se do correto posicionamento de cateteres, sondas e
drenos; i

Realizar a desmontagem das Unidades utilizadas; observar e cumprir as normas de higiene e
seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas
em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
TECNICO EM TECNICO EM |NIiVEL MEDIO
SAUDE RADIOLOGIA JTECNICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Compreende os cargos que s e destinam a executar exames radioldgicos, sob supervisio de médico
especialista, através d a operagdo de equipamentos de raios.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiografia requisitada pelo médico, e
colocé-los no chassi ; posicionar o paciente adequadamente, medindo as distancias para focaliza¢do da
area a ser radiografada, a fim de assegurar a boa qualidade das chapas; zelar pela seguranga da satde dos
pacientes que serdo radiografados, instruindo-os quanto aos procedimentos que devem ser executados
durante a operagdo do equipamento de raios X, bem como tomar providéncias cabiveis a protegio dos
mesmos; operar equipamentos de raios X, acionando os dispositivos apropriados, para radiografar a area
determinada; encaminhar o chassi a cdmara escura para ser feita a revelagdo do filme; operar maquina
reveladora, preparando e utilizando produtos quimicos adequados, para revelar, fixar e secar as chapas
radiograficas; encaminhar a radiografia ja revelada ao médico responsavel pela emissdo de diagnéstico,
efetuando as anotagdes e registros necessarios; controlar o estoque de filmes e demais materiais de uso
no setor, verificando e registrando o consumo, para solicitar reposigdo, quando necessario; utilizar
equipamentos e vestimentas de protegdo contra os efeitos dos raios X, para seguranga da sua saide;
registrar entrada e saida de RX, anotando em formulario proprio para controle do material; receber,
conferir, registrar ¢ armazenar material de consumo; preencher fichas, formularios e mapas, conferindo
as informagdes e os documentos necessarios; elaborar quadros , tabelas estatisticas, bem como relatérios
parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou normas da unidade; zelar pela conservagdo dos
equipamentos que utiliza; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar,
outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
24h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

Férias de vinte dias, consecutivos, por semestre de
atividade profissional, ndo acumulavel.

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE Y
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ASSISTENTE TECNICO EM|TECNICO EM SAUDE NIVEL MEDIO
SAUDE BUCAL /TECNICO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Planejar o trabalho técnico-odontoldgico em consultérios, clinicas, laboratérios de protese das Unidades
de Saude do municipio; prevenir doenga bucal participando de programas de promogéo a saide, projetos
educativos e de orientagdo de satde bucal; confeccionar e reparar proteses dentérias humanas, animais e
artisticas; executar procedimentos odontoldgicos sob supervisdo do cirurgido dentista; administrar
pessoal e recursos financeiros e materiais; mobilizar capacidades de comunicagdo em palestras,
orientagdes e discussdes técnicas. As atividades sdo exercidas conforme normas e procedimentos
técnicos e de biosseguranga.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Participar do treinamento e capacitagdo de auxiliar em salide bucal e de agentes multiplicadores das
agdes de promogdo a salde; participar das agdes educativas atuando na promogdo da saide e na
prevengdo das doengas bucais; participar na realizagdo de levantamentos e estudos epidemiolégicos,
exceto na categoria de examinador; ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevengdo das doengas
bucais por meio da aplicagdo topica do fltor, conforme orientagdo do cirurgido dentista; fazer a remogio
do biofilme, de acordo com a indicagdo técnica definida pelo cirurgid o dentista; supervisionar, sob
delegagdo do cirurgido dentista, o trabalho dos auxiliares de satde bucal; realizar fotografias e tomadas
de uso odontolégicos exclusivamente em consultorios ou clinicas odontoldgicas; inserir e distribuir no
preparo cavitario materiais odontolégicos na restauragdo dentéria direta, vedado o uso de materiais e
instrumentos ndo indicados pelo cirurgido dentista; proceder a limpeza e a antissepsia do campo
operatorio, antes e apoOs atos cirurgicos, inclusive em ambientes hospitalares; remover suturas; aplicar
medidas de biosseguranga no armazenamento, manuseio e descarte de* produtos e residuos
odontolégicos; realizar isolamento do campo operatério; observar e cumprir as normas de higiene e
seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em
regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE ,‘/A}\
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
AGENTE AUXILIAR DE CUIDADOR|NIVEL
SOCIAL SOCIAL FUNDAMENTAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Desempenhar fungdes de apoio ao provimento dos servigos, programas, projetos, beneficios,
transferéncia de renda e ao CadUnico, diretamente relacionadas as finalidades do SUAS.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Desempenhar fungdes essenciais de apoio ao funcionamento operacional da gestdo, das Unidades
socioassistenciais e das instancias de pactuagéo e deliberagdo do SUAS, tais como: limpeza, lavanderia,
cozinha, copeiragem, transporte e seguranga; auxiliar o cuidador social nas diversas tarefas junto as
unidades de assisténcia social, especialmente nas tarefas de apoio aos usudrios no planejamento e
organizag¢do de sua rotina didria; apoiar e monitorar os cuidados com a moradia, como organizagio e
limpeza do ambiente e preparagdo dos alimentos; apoiar e monitorar os usudrios nas atividades de
higiene, organizagdo, alimentagdo e lazer; apoiar e acompanhar os usuarios em atividades externas;
desenvolver atividades recreativas e lidicas; potencializar a convivéncia familiar comunitaria; observar
e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades compativeis com a
natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

Experiéncia de atuagdo em programas, projetos, servigos e/ou beneficios socioassistenciais;
conhecimento da Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS); noc¢des sobre direitos humanos e
sociais; sensibilidade para as questdes sociais; conhecimento da realidade do territério e boa capacidade
relacional e de comunica¢do com as familias. h
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
TECNICO DE NIVEL MEDIO NIiVEL MEDIO
EM POLITICAS SOCIAIS CUIDADOR SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

Compreende a profissdo que cuida de bebés, criangas, jovens, adultos e idosos, zelando pelo bem-estar,
satide, alimentagdo, higiene pessoal, educagdo, cultura, recreagio e lazer da pessoa assistida.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Desenvolver atividades de cuidados bésicos essenciais para a vida didria e instrumento de autonomia e
participagdo social dos usudrios, a partir de diferentes formas e metodologias, contemplando as
dimensdes individuais e coletivas; desenvolver atividades para o acolhimento, proteg¢do integral e
promogdo da autoestima dos usudrios; atuar na recep¢do dos usudrios possibilitando uma ambiéncia
acolhedora; identificar as necessidades e demandas dos usuarios; apoiar os usudrios no planejamento e
organizagdo de sua rotina diria; apoiar e monitorar os cuidados com a moradia, como organizagio e
limpeza do ambiente e preparagdo dos alimentos; apoiar e monitorar os usudrios nas atividades de
higiene, organizagdo, alimentagdo e lazer; apoiar e acompanhar os usuarios em atividades externas;
desenvolver atividades recreativas e ludicas; potencializar a convivéncia familiar comunitaria; estabelecer
e, ou, potencializar vinculos entre usudrios, profissionais e familiares; apoiar na orientagdo, informago,
encaminhamentos e acesso a servigos, programas, projetos, beneficios, transferéncia de renda, ao mundo
do trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas
publicas, contribuindo para o usufruto de direitos sociais; contribuir para a melhoria da atengéo prestada
aos membros das familias em situag@o de dependéncia; apoiar no fortalecimento da protegdo mitua entre
os membros das familias; apoiar familias que possuem, dentre os seus membros, individuos que
necessitam de cuidados, por meio da promogdo de espago s coletivos de escuta e troca de vivéncia
familiar; participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades,, avaliagdo de processos,
fluxos de trabalho e resultado.

CARGA HORARIA: - | FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

Experiéncia de atuagdo em programas, projetos, servicos e/ou beneficios socioassistenciais;
conhecimento da Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS); nogdes sobre direitos humanos e
sociais; sensibilidade para as questdes sociais; conhecimento da realidade do tefritério e boa capacidade

relacional e de comunicagdo com as familias.
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CARREIRA - |CARGO PRE-REQUISITO

AUXILIAR DE SERVICOS|AUXILIAR DE SERVICOS NIVEL FUNDAMENTAL
GERAIS GERAIS INCOMPLETO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar servigos de limpeza em geral, nas dependéncias e instalagdes dos prédios publicos; realizar,
trabalhos na copa e cozinha, preparando e servindo o café, recolhendo, lavando e guardando os
utensilios; executar trabalhos de limpeza; efetuar carga e descarga de material e mercadorias,
deslocando-os aos locais estabelecidos, utilizando-se de esforgo fisico para a remogdo de objetos; efetuar
os servigos de plantio, poda, coleta de mudas e conservagdo de parques e jardins; executar servigos de
apoio operacional em geral; executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

Promover campanhas educativas, fornecer dados e subsidios necessarios a elaboracdo de relatérios e
pareceres; zelar pela guarda e manutengdo dos equipamentos destinados a execugdo de sua atividade;
executar atividades de vigilancia a salde; servigos de limpeza hospitalar, copa e cozinha; executar
servigos de limpeza e higiene das reparti¢des publicas; recolhimento do lixo nas dependéncias internas;
conservar e controlar materiais e equipamentos utilizados; cuidados especiais com o acondicionamento
do lixo; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades
compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

Vo
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CARREIRA - 1CARGO PRE-REQUISITO
OFICIAL DE  SERVICOS|OFICIAL DE SERVICOS NIVEL FUNDAMENTAL
PUBLICOS PUBLICOS - PEDREIRO INCOMPLETO ouU
QUALIFICACAO
PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Exercer fungdes operacionais que exijam conhecimento e qualificagio para o seu exercicio,
especialmente em obras.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Pedreiro: executar trabalhos de construgdo civil, conforme determinagdes recebidas; orientar o trabalho
desenvolvido pelos serventes de pedreiro, zelando pela racionalizagdo de materiais e cumprimento fiel
do projeto da obra; executar a construgdo e reformas de sedes publicas, galerias pluviais, rede de esgoto,
pontes e meio-fio; controlar o gasto de materiais utilizados na obra, solicitando a devida reposigdo
quando necessério; cumprir outra s atividades correlatas e aquelas que lhe forem determinadas por seu
chefe imediato

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

O candidato a vagas nesses cargos deverdio apresentar além da escolaridade exigida para o cargo, a
qualificag@o ou experiéncia necessaria para o seu desempenho.

[

%
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
OFICIAL . DE  SERVICOS|OFICIAL DE SERVICOS NIVEL FUNDAMENTAL
PUBLICOS PUBLICOS - CARPINTEIRO | INCOMPLETO ou
QUALIFICACAO
PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Efetuar trabalhos gerais de carpintaria, cortando e armando, instalando e reparando pecas de madeira
para confeccionar conjuntos ou pegas de edificagdes, obras e cendrios ou efetuar a manutengio das
mesmas.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Estudar as caracteristicas do trabalho, interpretando esbogo, modelo ou especificagdes para estabelecer a
sequéncia das operagdes a serem executadas; Conferir medidas de trabalhos, utilizando instrumentos
adequados, de acordo com os trabalhos a serem realizados; Afiar os materiais a serem utilizados nos
diversos servigos, encaminhando os itens faltantes para providencias de compras, de forma a evitar
atrasos e interrup¢des nos servigos; Remover materiais e residuos provenientes da execugido dos
servigos; Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdo apropriados,
quando da execugdo dos servigos: Execuitar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes
de seu local de trabalho; Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; executar outras tarefas correlatas,
conforme Necessidade ou a critério de seu superior.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

O candidato a vagas nesses cargos deverdo apresentar além da escolaridade exigida para o cargo, a

qualificagdo ou experiéncia necessaria para o seu desempenho. 4

/.
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Cam a forga da nossa gente CNPI/MF 01.612.495/0001-72 unicef

ADML 2010200

CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
AGENTE AGENTE NIVEL MEDIO
ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Compreende. as atribuicdes que se destinam a executar sob orientagdo imediata, trabalhos
administrativos de nogdes gerais, sem muita complexidade, compreendendo o atendimento ao piblico,
protocolo, arquivo, tramitagao de documentos, escrituragdes e similares.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Realizar atendimento ao publico nas reparti¢des, atender ao cidaddo, prestar orientagdes, receber,
encaminhar, conduzir, despachar expedientes, auxiliar as tramitagdes de processos nas reparticdes ou
setor; organizar documentos; realizar outros servigos de apoio administrativo que vierem ser cometidos
pelo chefe imediato; operar computador, telefone, maquina xerox e outros equipamentos de acordo
com a fungdo e setor de lotagdo funcional; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:
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ESTADO DE MINAS GERAIS R
CNPJ/MF 01.612.495/0001-72 unicef
CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ANALISTA ENGENHEIRO NIVEL SUPERIOR NA AREA
ADMINISTRATIVO CIVIL : DE ENGENHARIA CIVIL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar servigos de engenharia de responsabilidade da Prefeitura de acordo com o Plano Diretor do
Municipio e projetos e programas firmados por meio de contratos e/ou convénios com institui¢des
governamentais e ndo governamentais.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Projetar, dirigir, fiscalizar obras em construgdo ou reforma conduzir a conservacdo de estradas de
rodagem, vias piblicas, drenagem, irrigacdo e saneamento urbano e rural; executar ou supervisionar
trabalhos topograficos; aprovar projetos; realizar pericias, avaliagdes, laudos e arbitramentos; estudar,
projetar, dirigir e executar as instalagdes de forga motriz, mecénica, eletromecénica e redes de
distribui¢do de energia, agua, sanitaria e pluvial; examinar projetos e proceder a vistorias de construgdes;
exercer atribui¢des relativas a engenharia de transito e técnicas de materiais; efetuar céleulos de
estruturas de concreto armado, ago e madeira; expedir modificagdes de autos de infragdo referentes a
irregularidade por infringéncia as normas e posturas municipais, constatadas na sua area de atuagio;
responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugdo das atividades proprias do cargo;
cumprir e fazer cumprir as normas do setor; propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;
manter atualizados os registros das agdes de sua fungdo; executar trabalhos préprios de Engenharia Civil,
de acordo com atos e normas legais; elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil, relativos as
obras e instalagdes destinadas ao saneamento basico, pontes, edificagcdes e correlatos, segundo técnicas
especificas; proceder ao estudo de caracteristicas e preparar planos, orgamentos de custos, métodos de
trabalho e demais dados requeridos para possibilitar e orientar a construgdo, manutengéo e reparo das
obras assegurando os padrdes técnicos exigidos; desenvolver trabalhos técnicos de engenharia que
viabilizar a demarcagdo, medigédo e representacdo de terrenos, lotes e reas pertencentes ao municipio ou
de particulares, conforme estabelecido pelo orgdo; orientar e supervisionar o trabalho de desenhistas
arquitetonicos conforme projetos propostos; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE- CREA
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
OFICIAL DE  SERVICOS NIVEL FUNDAMENTAL
PUBLICOS INCOMPLETO E QUALIFICACAO
MOTORISTA - D PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Conduzir veiculos automotores Leves ou Pesados (de transportes de passageiros e cargas), obedecendo e
observando as regras de seguranga no transito e legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando
boa educagdo no trato com as pessoas, sendo discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades
da administragdo publica.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Conduzir Veiculos Automotores leves ou pesados obedecendo e observando as regras de seguranga no
transito e legislagdes pertinentes vigentes no pais, demonstrando boa educagdo no trato com pessoas,
sendo discreto, paciente e disponivel para atender as necessidades do Setor a que estiver subordinado;
zelar pela limpeza e bom funcionamento do veiculo sob sua responsabilidade; manejar equipamentos em
caminhdes em obras, coleta de residuos controlando a aplicagdo do material de pavimentagio, para
estender e alisar as camadas de asfalto ou de preparo similar, sobre a superficie de ruas e avenidas da
municipalidade; providenciar a manu!t_engﬁo. preventiva e corretiva dos veiculos sob a sual
responsabilidade, de acordo com as normas do setor de transportes ou outro érgdo substituto; conduzir
a documentagio do veiculo e dos bens transportados; manter os veiculos em perfeitas condi¢des em
relagdo as leis de transito; recolher o veiculo & garagem apés a tarefa cumprida; conduzir veiculos e
utilitarios, de transporte escolar, ambulancia, mediante ordem de servico e de acordo com as normas do
setor ¢ do trénsito; apresentar relatorios de viagens; controlar a quilometragem e outras providéncias
necessérias ao bom desempenho da fungdo; desempenhar outras atribuigdes que, por suas caracteristicas,
se inclua m na sua esfera de competéncia; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do
trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

O candidato a vaga devera possuir habilitagdo na categoria “D”.
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ESTADO DE MINAS GERAIS MR
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CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
ANALISTA o NIVEL SUPERIOR NA AREA
ADMINISTRATIVO CONTADOR ESPECIFICA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Registrar atos e fatos contébeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos; preparar obrigagdes
acessorias, tais como: declaragdes acessorias ao fisco, 6rgdos competentes e contribuintes e administrar
o registro dos livros nos 6rgéos apropriados; elaborar demonstragdes contabeis; prestar consultoria e
informagdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender solicitagdes de orgdos fiscalizadores
e realizar pericia.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Reunir informagdes para decisdes em matéria de contabilidade; elaborar planos de contas e preparar
normas de trabalho de contabilidade; escriturar ou orientar a escrituragdo de livros contabeis de
escrituragdo cronolégica ou sistematica; fazer levantamentos e organizar balangos e balancetes
patrimoniais e financeiros; fazer revisdo de balango; efetuar pericias contébeis, participar de trabalhos de
tomadas de contas dos responsiveis por bens ou valores do Municipio; orientar ou coordenar os
trabalhos de contabilidade em reparti¢des; assinar balangos e balancetes; preparar relatorios informativos
sobre a situagdo financeira e patrimonial das repartigdes; orientar do ponto de vista contabil, o
levantamento dos bens patrimoniais do Municipio; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento
de normas diretoras de contabilidade do Municipio; planejar modelos e formulas para uso dos servigos
de contabilidade; estudar, sob o aspecto contabil , a situagdo da divida pablica municipal; acompanhar a
execucdo e prestar contas de convénios e contratos firmados pelas diversas unidades do municipio;
prestar informagdes ao controle interno quando demandado; cumprir as normas de higiene e seguranga
do trabalho; executar outras atividades compativeis com a natureza do cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:

40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO

OUTROS REQUISITOS:

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE P L
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ADM. 13016

CARREIRA CARGO PRE-REQUISITO
OFICIAL DE  SERVICOS | OPERADOR NIVEL - FUNDAMENTAL
PUBLICOS DE MAQUINAS PESADAS | COMPLETO ou
: QUALIFICACAO
PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Operar maquinas e equipamentos pesados, de acordo com a sua habilitagdo profissional e area de
atuacdo.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Operar retroescavadeira, patrol, maquina motoniveladora e outros veiculos que exijam maior
complexidade na sua operagdo; realizar manutengo e conservagio de vias pablicas; preparar solos para
pavimentagdo, calgcamento, dentre outros; orientar a manutengdo e conservagio das maquinas; executar
as atividades de acordo com o manual técnico do equipamento;

Fazer a manutengdo, conservagdo e guarda de equipamentos, de acordo com as normas e exigéncias
técnicas; examinar as condigdes de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabalho: dirigir e
operar as maquinas seguindo todo as normas de seguran¢a no trdnsito; zelar pelo equipamento,
ferramentas e materiais diversos inspecionando-os antes do inicio da jornada de trabalho: verificar
diariamente o estado dos pneus; abastecer e lubrificar a maquina; vistoriar troca de 6leo do equipamento;
promover a manutengdo preventiva e corretiva de acordo com a programagdo; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras atividades com pativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS ~ | CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

O ingresso no cargo para Operador de Maquinas Pesadas deverd possuir curso de qualificagdo
profissional especifico para a sua drea de atuago e habilitagdo de categoria D..

NI S S A RN T e R M N el
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CARREIRA CARGO . PRE-REQUISITO

OFICIAL  DE  SERVICOS | OPERADOR NIVEL FUNDAMENTAL

PUBLICOS DE MAQUINAS LEVES COMPLETO ou
QUALIFICACAO
PROFISSIONAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Operar méquinas e equipamentos pesados, de acordo com a sua habilitagdo profissional e area de
atuacao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar as tarefas relacionadas a operagio de trator agricola para o preparo de terrenos agricolas e
plantio (arar e gradear); operar trator de coleta de residuos e similares.

Fazer a manutengiio, conservagio e guarda de equipamentos, de acordo com as normas e exigéncias
técnicas; examinar as condigdes de funcionamento da maquina antes de iniciar o trabalho; dirigir e
operar as maquinas seguindo todo as normas de seguranga no transito; zelar pelo equipamento,
ferramentas e materiais diversos inspecionando-os antes do inicio da Jjornada de trabalho; verificar
diariamente o estado dos pneus; abastecer e lubrificar a maquina; vistoriar troca de 6leo do equipamento;
promover a manuten¢do preventiva e corretiva de acordo com a programagdo; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranga do trabalho; exécutar outras atividades com pativeis com a natureza do
cargo e previstas em regulamento.

CARGA HORARIA: FORMA DE RECRUTAMENTO:
40h/SEMANAIS CONCURSO PUBLICO
OUTROS REQUISITOS:

O ingresso no cargo para Operador de Méaquinas Leves devera possuir curso de qualificagdo profissional
especifico para a sua area de atuagdo e habilitagdo de categoria D.
L
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